
 

Interesse? 
Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.  
Bewerben Sie sich per E-Mail an:  
wirwachsen@cell.cc 

cell gmbh 
Hauptstraße 25a 
5600, St. Johann i. Pg. 
+43 6412 21245 

 
 

  

 
 

 

Die cell ist ein agiles, wachsendes Unternehmen. Wir legen viel Wert auf Eigenverantwortung, Einsatzbereitschaft 
und positiven Spirit. Bei uns herrschen flache Hierarchien, ein multidisziplinäres Umfeld und enorm viele 
Möglichkeiten sich einzubringen. Bei uns steht der Mensch mit seinen Fähigkeiten und Talenten im Mittelpunkt. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine(n) 

 

Büroassistent(in) 
Quereinsteiger willkommen 

Vollzeit | ab sofort  
 

 
In dieser Position übernehmen Sie allgemeine Büroorganisationstätigkeiten, sind erste Ansprechperson der 
Telefonzentrale und unterstützen bei operativen Angelegenheiten. 

 
Ihr Aufgabengebiet umfasst dabei u.a.: 

 Schriftverkehr, Postversand 
 Organisation von Büromaterial, Telefon und KFZ-Angelegenheiten 
 Pflege von Kundenkontakten, Lieferscheinen, Produktstammdaten 
 Unterstützung bei Erfassung von Eingangsrechnungen und Ausgangsrechnungen im ERP-System  
 Unterstützung der Firmenleitung 
 Mithilfe bei Marketingmaßnahmen und Unterstützung im innendienstlichen Vertrieb 

 
Das Team von cell freut sich auf Sie, wenn Sie 

 die Matura erfolgreich absolviert haben, 
 idealerweise bereits erste Berufserfahrung im Bereich Industrie / Technische Büros sammeln konnten, 
 eine offene, sympathische und freundliche Kommunikation pflegen,  
 den Umgang mit Software schnell erlernen und sich in ERP/CRM-Systemen, Microsoft Office und 

idealerweise Grafiksoftware bereits sehr gut auskennen, 
 ebenso offen für technische Anliegen wie kundenorientiert sind, 
 gerne Verantwortung übernehmen,  
 verhandlungssicher Deutsch sprechen, 
 einen Führerschein der Klasse B besitzen. 

 
Unser Angebot 

 Zusammenarbeiten mit hochqualifizierten Mitarbeitern 
 Ein ansprechendes Büro in zentraler  
 Gratis Kaffee und Tee 
 Interne Fortbildungen / Coachings 
 Soziale Aktivitäten  
 Sinngebende, spannende und vielseitige Aufgaben 
 Jahresmindestbruttogehalt EUR 33.224,00 auf Vollzeitbasis (40h). Geboten wird eine von Qualifikation 

und Erfahrung abhängige marktkonforme Überzahlung gemäß Kollektivvertrag.   


